i

MANUAL

REINSCRIPCION
CICLO ESCOLAR
2024-2025

SECRETARIA DE ASUNTOS
ESTUDIANTILES

DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION ESCOLAR




Solicitud para repetir 1ro y 2do, 3ro y 4to, 5to y 6to semestre.............. 1
REPETIR 1RO Y 2DO SEMESTRES .......coiiiiiii e, 1
REPETIR 3RO Y 4TO SEMESTRES.......cooiiiiiiiiiiien e, 1
REPETIR 5TO Y 6TO SEMESTRES .......coiiiiiiiiiieicen e 2

Cambio de IdIOMA.........oiiiiieii e 3

Cambiode turnoo de plantel..........coooeeriiiiiiiii 4

Reinscripcion a 3ro Y 4t0 SEMESIIE.......cccvvviii i 5

Reinscripcion a 5to y 610 SEMESIIe.......cccvvviiiiiiiieeeee e 7

Reinscripcion para repetidores y rezagados a 5to y 6to semestre....... 9

Inscripcidén a recursamiento de materias de 1ro y 3er semestre.......... 11

Repetidores de 1roy 2d0 SEMESIIE......cccvneiviiiiiiieeii e 13



ESCUELA NACIONAL

COLEGIO DE CIENCIAS HUMANIDADES
PLANTEL VALLEJO

SECRETARIA DE ASUNTOS ESTUDIANTILES
DEPARTAMENTO ADMINISTRACION ESCOLAR

Solicitud para repetir 1ro y 2do, 3ro y 4to, 5to y 6to semestre

Los alumnos que deseen repetir ciclo escolar 1ro y 2do o 3ro y 4to semestres
respectivamente, tendran que presentarse en ventanillas de Administracion Escolar
para llenar el formato correspondiente del 27 al 30 de mayo del afio en curso.

Todas las solicitudes autorizadas seran canalizadas al turno vespertino.

El horario de atencién en ventanilla sera de:
TURNO MATUTINO TURNO

VESPERTINO
10:00 a 13:00 hrs 17:00 a 20:00 hrs

Los alumnos que deseen repetir de 5to y 6to semestre y alumnos que no
realizaron su tramite de seleccion de asignaturas en el mes de marzo

(rezagados) tendran que acceder a la pagina https://plataforma.cch.unam.mx para

realizar la seleccion de asignatura del 17 al 21 de junio del afio en curso.

Para concluir el tramite, es importante que te presentes en la siguiente fecha de

acuerdo con el ciclo escolar que vas a repetir

REPETIR 1RO Y 2DO SEMESTRES
e Tendrds que imprimir el comprobante de inscripcién en la péagina

http://horarios.cch-vallejo.unam.mx/ a partir del dia 18 de agosto.

e La reinscripcion se llevara a cabo del 19 al 23 de agosto, en las ventanillas

de Administracion Escolar (revisa la pagina 13).

REPETIR 3RO Y 4TO SEMESTRES
e Tendrds que imprimir el comprobante de inscripcion en la pagina

http://horarios.cch-vallejo.unam.mx/ a partir del dia 08 de junio.

e Lareinscripcion se llevara a cabo del 10 al 14 de junio en las ventanillas de

Administracion Escolar (revisa la pagina 5).



https://plataforma.cch.unam.mx/
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REPETIR 5TO Y 6TO SEMESTRES

La seleccion de asignaturas se realizara del 17 al 21 de junio del presente.
Tendras que imprimir el comprobante de inscripcién en la péagina

http://horarios.cch-vallejo.unam.mx/ a partir del dia 23 de junio.

La reinscripcion se llevara a cabo del 24 al 26 de junio, en las ventanillas de

Administracion Escolar (revisa la pagina 9).

——
N
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Cambio de idioma

Los alumnos que vayan a inscribirse a 3ro y 4to semestres y que estén interesados
en cambiarse de idioma, tendran que presentarse en las ventanillas de
Administracion Escolar del 27 al 30 de mayo del afio en curso, para llenar el

formato correspondiente.

El horario de atencion en ventanilla sera de:

TURNO MATUTINO TURNO

VESPERTINO
10:00 a 13:00 hrs 17:00 a 20:00 hrs

La solicitud se vera reflejada el dia que imprimas el comprobante de inscripcion (08

de junio del afio en curso) en la pagina http://horarios.cch-vallejo.unam.mx/ el cual

lo tendras que presentar junto con los demas documentos para llevar a cabo la
inscripcion al ciclo escolar 2024-2025 (revisa la pagina 5).

Cabe hacer mencionar que se debe de considerar que es importante para poder
egresar tener acreditadas las cuatro asignaturas del mismo idioma, es decir,

Ingles I, II, Il y IV 6 bien Frances I, II, lll y IV.

Es importante llevar a cabo el trdmite antes mencionado en las fechas sefialadas

debido a que no habra prérrogas.



http://horarios.cch-vallejo.unam.mx/
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Cambio de turno o de plantel

Los alumnos que estén interesados en realizar un cambio de turno o de plantel,
tendran que registrar su solicitud en la pagina del SIAE-DGAE (www.dgae-
siae.unam.mx/www_gate.php) del 17 al 21 de junio del afio en curso.

Para ingresar al sistema del SIAE te pedira tu nimero de cuenta y el NIP

Bienvenido al SIAE

Usuario

NIP ’

Si no cuentas con tu NIP, acude a las ventanillas de Administracion Escolar antes
del 31 de mayo para que te proporcionen un nuevo NIP, con la finalidad de que
puedas registrar la solicitud.

La respuesta a la solicitud, la podras consultar a través de la misma pagina del

SIAE-DGAE (www.dgae-siae.unam.mx/www_gate.php) el dia 28 de junio.

NOTA: Si no realizas la solicitud de cambio de turno o de plantel en el
sistema del SIAE-DGAE en las fechas indicadas, no habr& prorroga.



http://www.dgae-siae.unam.mx/www_gate.php
http://www.dgae-siae.unam.mx/www_gate.php
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Reinscripcidon a 3ro y 4to semestre

Los alumnos que van a cursar 3ro y 4to semestres respectivamente, tendran que

presentarse en las ventanillas de Administracion Escolar a reinscribirse del 10 al 14

de junio del afio en curso, tomando en cuenta la primera letra de su apellido

paterno conforme a la siguiente tabla:

10 de 11 de 12 de 13 de 14 de

Horario junio junio junio junio junio

08:30a210:30| A-B E-F I-L 0 S
Matutino |10:30 a 12:30 C G M P-Q T-U
12:30 a 14:30 D H N-K R V-Z

14:30 2 16:30| A-B E-F I-L 0 S
Vespertino | 16:30 a 18:30 C G M P-Q T-U
18:30 a 20:30 D H N-K R V-Z

Presentando la siguiente documentacion.

Contestar el Cuestionario de Actividades Docente (CAD) en la pagina
https://cad.cch.unam.mx/evaluacion/ del 3 al 7 de junio, al término del
cuestionario se te va a proporcionar un CODIGO mismo que te servira para
poder generar tu Comprobante de Inscripcion.

Comprobante de inscripcion de 3ro y 4to semestres, lo podras imprimir a

partir del 08 de junio en la péagina del plantel http://horarios.cch-

vallejo.unam.mx/

Actualizacién de datos, lo podras llenar Unicamente desde una
computadora e imprimir a partir del 03 al 07 de junio en la pagina:
http://horarios.cch-vallejo.unam.mx/actualizadatos/

Una Fotografia tamafio infantil reciente, blanco y negro o a color, en papel
fotogréafico (en caso de no cumplir los requisitos antes mencionados no
procedera la inscripcion).

Cartilla del seguro social (IMSS) con el sello de vigencia.

Orden de pago. Lo podras realizar en:

» Las cajas que se encuentran a un costado de la Torre de Rectoria.



https://cad.cch.unam.mx/evaluacion/
http://horarios.cch-vallejo.unam.mx/
http://horarios.cch-vallejo.unam.mx/
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» La caja que se encuentra ubicada en el Departamento de
Administracion Escolar del CCH Vallejo.
» En el banco:

o Site presentas en ventanillas, el cajero te solicitard un nimero
de REFERENCIA el cual corresponde a tu NUMERO DE
CUENTA de la UNAM.

o Sirealizas una transferencia electronica, debera colocar en el
campo de CONCEPTO de su banca electrénica, el NUMERO
DE CUENTA de la UNAM y en el campo REFERENCIA la
cadena 9999.

El pago lo podras realizar en los siguientes bancos:

BANCO NO. Clabe interbancaria
CONVENIO

SCOTIBANK,SA 3751 No disponible
SANTANDER, SA 6102 014180655015221193
BBVA BANCOMER, 1300962 012914002013009620
SA

Cabe hacer mencion que las aportaciones voluntarias seran destinadas para

las mejoras de las instalaciones del Plantel.

Al término del trdmite se te entregara el comprobante de inscripcién debidamente
sellado del ciclo escolar 2024-2025.

NOTA:
e Es importante que respetes el diay hora que te toca la reinscripcion.

e EIl tramite s6lo puede ser realizado por el alumno, o bien, padres y/o
tutor con una identificacion oficial o carta poder debidamente
requisitada si se trata de otra persona.

e No habréa prérroga para las reinscripciones.
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Reinscripcidon a 5to y 6to semestre

Los alumnos que van a cursar 5to y 6to semestres respectivamente tendran que
presentarse en las ventanillas de Administracion Escolar a reinscribirse del 17 al 21
de junio, tomando en cuenta la primera letra de su apellido paterno conforme a la

siguiente tabla:

TUrG 17 de 18 de 19 de 20 de 21 de
Horario junio junio junio junio junio

08:30 a 10:30 A D-F |-L 0 S
Matutino |10:30 a 12:30 B G M P-Q T-U
12:30 a 14:30 C H N-KN R V-Z
14:30a16:30| A-B E-F |-L 0 S
Vespertino | 16:30 a 18:30 C G M P-Q T-U
18:30 a 20:30 D H N-KN R V-Z

Presentando la siguiente documentacion.
e Contestar el Cuestionario de Actividades Docente (CAD) en la pagina

https://cad.cch.unam.mx/evaluacion/ del 3 al 7 de junio, al término
del cuestionario se te va a proporcionar un CODIGO mismo que te servira
para poder generar tu Comprobante de Inscripcion.

e Comprobante de inscripcién de 5to y 6to semestres, lo podras
imprimir a partir del 15 de junio en la péagina del plantel

http://horarios.cch-vallejo.unam.mx/

e Actualizacion de datos, lo podras llenar Unicamente desde una
computadora e imprimir a partir del 10 al 14 de junio en la pagina:
http://horarios.cch-vallejo.unam.mx/actualizadatos/

e Una Fotografia tamafio infantil reciente, blanco y negro o a color, en
papel fotografico (en caso de no cumplir los requisitos antes mencionados
no procedera la inscripcion).

e Cartilla del seguro social (IMSS) con el sello de vigencia.

e Orden de pago. Lo podras realizar en:

» Las cajas que se encuentran a un costado de la Torre de Rectoria.



https://cad.cch.unam.mx/evaluacion/
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» La caja que se encuentra ubicada en el Departamento de
Administracion Escolar del CCH Vallejo.
» En el banco:

o Site presentas en ventanillas el cajero te solicitarad un nimero
de REFERENCIA el cual corresponde a tu NUMERO DE
CUENTA de la UNAM.

o Sirealizas una transferencia electronica, debera colocar en el
campo de CONCEPTO de su banca electrénica, el NUMERO
DE CUENTA de la UNAM y en el campo REFERENCIA la
cadena 9999.

El pago lo podras realizar en los siguientes bancos:

BANCO NO. Clabe interbancaria
CONVENIO

SCOTIBANK,SA 3751 No disponible
SANTANDER, SA 6102 014180655015221193
BBVA BANCOMER, 1300962 012914002013009620
SA

Cabe hacer mencion que las aportaciones voluntarias seran destinadas para

las mejoras de las instalaciones del Plantel.

Al término del trdmite se te entregara el comprobante de inscripcién debidamente
sellado del ciclo escolar 2024-2025.

NOTA:
e Es importante que respetes el diay hora que te toca la reinscripcion.

e EIl tramite s6lo puede ser realizado por el alumno, o bien, padres y/o
tutor con una identificacion oficial o carta poder debidamente
requisitada si se trata de otra persona.

e No habréa prérroga para las reinscripciones.
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Reinscripcion para repetidores y rezagados a 5to y 6to semestre

Los alumnos que van a repetir 5to y 6to semestre y alumnos que no realizaron su
tramite de seleccion de asignaturas en el mes de marzo (rezagados), tendran
que realizar su seleccion de asignatura del 17 al 21 de junio del afio en curso, en

la pagina https://www.plataforma.cch.unam.mx/estudiantil/

Posteriormente se tendran que reinscribir del 24 al 26 de junio del presente afio,
tomando en cuenta la primera letra de su apellido paterno conforme a la siguiente

tabla:

Fecha Primer Apellido

Lunes 24 de junio de 2024 A-l
Martes 25 de junio de 2024 J-N
Miércoles 26 de junio de 2024 0-Z

El horario de atencion para tu reinscripcion en ventanilla de Administracién Escolar
sera de:
TURNO MATUTINO TURNO

VESPERTINO
10:00 a 13:00 hrs 17:00 a 20:00 hrs

Presentando la siguiente documentacion.
e Comprobante de inscripcién de 5to y 6to semestres, lo podras imprimir a

partir del 23 de junio en la péagina del plantel http://horarios.cch-

vallejo.unam.mx/

e Actualizacion de datos, lo podras llenar Unicamente desde una
computadora e imprimir a partir del 10 al 14 de junio en la péagina:
http://horarios.cch-vallejo.unam.mx/actualizadatos/

e Una Fotografia tamafio infantil reciente, blanco y negro o a color, en papel
fotogréafico (en caso de no cumplir los requisitos antes mencionados no
procedera la inscripcion).

e Cartilla del seguro social (IMSS) con el sello de vigencia.
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e Orden de pago. Lo podras realizar en:
> Las cajas que se encuentran a un costado de la Torre de Rectoria.
» La caja que se encuentra ubicada en el Departamento de
Administracion Escolar del CCH Vallejo.
» En el banco:
o Site presentas en ventanillas el cajero te solicitard un nimero
de REFERENCIA el cual corresponde a tu NUMERO DE
CUENTA de la UNAM.
o Si realizas una transferencia electronica, debera colocar en el
campo de CONCEPTO de su banca electrénica, el NUMERO
DE CUENTA de la UNAM y en el campo REFERENCIA la
cadena 9999.

El pago lo podras realizar en los siguientes bancos:

BANCO NO. Clabe interbancaria
CONVENIO
SCOTIBANK,SA 3751 No disponible
SANTANDER, SA 6102 014180655015221193
BBVA BANCOMER, SA 1300962 012914002013009620

Cabe hacer mencion que las aportaciones voluntarias seran destinadas para

las mejoras de las instalaciones del Plantel.

Al término del trdmite se te entregara el comprobante de inscripcién debidamente
sellado del ciclo escolar 2024-2025.

NOTA:
e Es importante que respetes el diay hora que te toca la reinscripcion.

e EIl tramite s6lo puede ser realizado por el alumno, o bien, padres y/o
tutor con una identificacion oficial o carta poder debidamente
requisitada si se trata de otra persona.

e No habréa prérroga para las reinscripciones.

10
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Inscripcion a recursamiento de materias de 1ro y 3er semestre

Los alumnos que hayan realizado la inscripcion en ordinario del ciclo escolar 2024-
2025, y que tengan reprobadas alguna(s) asignatura(s) de 1™ o 3 semestres y que
estén interesados en cursarlas nuevamente en un curso ordinario, tendrdn que
presentarse en las ventanillas de Administracion Escolar del 24 al 26 de junio con
la siguiente documentacion:

e Comprobante de inscripcion del ciclo escolar 2024-2025 con el sello original

de Administracion Escolar.
e Historial Académico de la DGAE, mismo que podras imprimir en la pagina

SIAE-DGAE (www.dgae-siae.unam.mx/www_gate.php). Para ingresar al

sistema te pedira tu nimero de cuenta y el NIP.

Bienvenido al SIAE

Usuario

‘ NIP ‘

T

Si no cuentas con tu NIP, acude a las ventanillas de Administraciéon Escolar
antes del 31 de mayo para que te proporcionen un nuevo NIP, con la

finalidad de que puedas ingresar al sistema.

El horario de atencidon en ventanilla sera de:

TURNO MATUTINO TURNO

VESPERTINO
10:00 a 13:00 hrs 17:00 a 20:00 hrs

11
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Podras inscribir hasta un maximo de 2 asignaturas, cumpliendo con los siguientes
requisitos:
e Lainscripcion se llevara a cabo a peticion del alumno o padres y/o tutor con
una identificacion oficial.
e Ningun alumno podr& ser inscrito en ordinario mas de dos veces en una
misma asignatura (Art. 33 del Reglamento General de Inscripcion).
e Las inscripciones estaran sujetas a los lugares disponibles de cada uno de
los grupos.

e Lainscripcion no procedera cuando existan empalmes de asignaturas.

Al término del trdmite se te entregara el comprobante de inscripcion del ciclo

escolar 2024-2025 con la(s) nueva(s) asignatura(s) a recursar.

ADMINISTRACION
ESCOLAR

12
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Repetidores de 1ro y 2do semestre

Los alumnos que van a repetir 1ro y 2do semestres respectivamente, tendran que
presentarse en las ventanillas de Administracion Escolar a reinscribirse del 19 al 23
de agosto, tomando en cuenta la primera letra de su apellido paterno conforme a

la siguiente tabla:

19 de 20 de 21 de 22 de 23 de
Horario agosto agosto agosto agosto agosto

Matutino 10:00 a
13:00 A-C D-H I-N O-R S-7

Vespertino 17:00 a
20:00 A-C D-H I-N O-R S-7Z

Presentando la siguiente documentacion.

e Comprobante de inscripcién de 1ro y 2do semestres, lo podras imprimir

a partir del 18 de agosto en la péagina del plantel http://horarios.cch-

vallejo.unam.mx/

e Actualizacion de datos, lo podras llenar Gnicamente desde una

computadora e imprimir a partir del 19 al 23 de agosto en la pagina:
http://horarios.cch-vallejo.unam.mx/actualizadatos/

e Cartilla del seguro social (IMSS) con el sello de vigencia.
e Orden de pago. Lo podras realizar en:
» Las cajas que se encuentran a un costado de la Torre de Rectoria.
» La caja que se encuentra ubicada en el Departamento de
Administracion Escolar del CCH Vallejo.
» En el banco:
o Site presentas en ventanillas el cajero te solicitara un nimero
de REFERENCIA el cual corresponde a tu NUMERO DE
CUENTA de la UNAM.
o Si realizas una transferencia electronica, debera colocar en el
campo de CONCEPTO de su banca electrénica, el NUMERO

13
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DE CUENTA de la UNAM y en el campo REFERENCIA la
cadena 9999.

El pago lo podras realizar en los siguientes bancos:

BANCO NO. Clabe interbancaria
CONVENIO
SCOTIBANK,SA 3751 No disponible
SANTANDER, SA 6102 014180655015221193
BBVA BANCOMER, 1300962 012914002013009620
SA

Cabe hacer mencion que las aportaciones voluntarias seran destinadas para

las mejoras de las instalaciones del Plantel.

Al término del trdmite se te entregara el comprobante de inscripcién debidamente
sellado del ciclo escolar 2024-2025.

NOTA:
e Es importante que respetes el diay hora que te toca la reinscripcion.

e El trdmite s6lo puede ser realizado por el alumno, o bien, padres y/o
tutor con una identificacion oficial o carta poder debidamente
requisitada si se trata de otra persona.

e No habra prérroga para las inscripciones.

14
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